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Pasaréti Szabé Lorinc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola és
] _Gimnazium ] ]
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 (a tovabbiakban: GDPR) rendeletének 30.
cikkére figyelemmel az adatkezelési tevékenységekr6l az adatkezeldnek nyilvantartast kell
vezetnie. A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: NKt.) 41.-
44. § szabalyai szerint a koznevelési intézmény adatkezel6ként nyilvantartja a személyes és
kiilonleges adatokat.

l. AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE ES ELERHETOSEGE

Adatkezeld: Pasaréti Szabd Lérinc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola és
Gimnazium

Székhely: 1026 Budapest, Pasaréti ut 191-193.

E-mail: igazgato@szli.hu

Telefon: 275-1097

képviseldje: Tothmatyasné Zuggd Tiinde foigazgatod

Adatvédelmi tisztviselo:

Név: Dr. Hornos-Horvath Andrea
e-mail: adatvedelem.pasareti@kozepbudaitk.hu
levelezési cim: 1027 Budapest F6 utca 80.

. A NYILVANTARTAS AZ ALABBIAKAT TARTALMAZZA
ADATCSOPORTONKENTI BONTASBAN:

érintettek korét

adatkezelés céljat

az adatkezelés jogalapjat

személyes adatok kategdridinak ismertetése

cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozolni fogjak

az adott adatfajta torlésének hataridejét

adatbiztonsag érdekében tett technikai €s szervezési intézkedések altalanos leirdsa

1. ADATCSOPORTOK


Dr. Hornos-Horváth Andrea


Székhely: 1026 Budapest, Pasaréti ut 191-193.
Tel: 36-1-275-1097
OM azonositd: 035348
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ADATKEZELES

MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES CELJA

Koznevelési  foglalkoztatotti  jogviszony és
koznevelési dolgozdi  jogviszony 1étesitése,
teljesitése vagy megsziintetése, a munka
irdnyitasa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem ¢és biztonsag, juttatdsok,
kedvezmények megallapitisa ¢és teljesitése,
jogérvényesités eldsegitése

ERINTETTEK KORE

Adatkezeldnél koznevelési foglalkoztatotti ¢és
koznevelési  dolgozdi  jogviszonyban  allo
személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) Az
adatkezelés  kozérdeki  vagy az
adatkezeldre ruhazott kozhatalmi
jogositvany  gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges.

Foglalkoztatotti  alapnyilvantartasanak
adatai a pedagogusok uj életpalyajarol
sz6l6  2023. évi LII. torvény (a
tovabbiakban: Puétv.) 4. melléklete
alapjan.

1. Foglalkoztatotti alapnyilvantartas : I.
1. csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és
uténeve, neme,

2. sziiletési helye, ideje,

3. anyja sziiletési csaladi és utoneve,

4. lakohelye, lakascime, tartdzkodasi helye,
telefonszama,

5. csaladi éllapota,

6. addazonosito jele,

7. tarsadalombiztositasi azonosito jele,

8. fizetési szamlaszama,

9. e-mail-cime,

10. biztonsagos kézbesitési szolgaltatasra
alkalmas elektronikus elérhetdsége,

.

1. legmagasabb iskolai végzettsége, tobb
végzettség esetén valamennyi,

2. szakképzettségei, szakiranyu
tovabbképzésben szerzett végzettség adatai,
3. iskolarendszeren kiviili oktatéds keretében
szerzett szakképesitései, valamint
meghatarozott munkakdr betoltésére
jogosito okiratok adatai,

4. tudomanyos fokozata,

5. idegennyelv-ismerete,

6. pedagdgus-tovabbképzésre, valamint a
koznevelésért felelés miniszter altal eldirt
képzésre vonatkoz6 adatai,

7. jogositvannyal rendelkezése, ha a
munkakor ellatdsdhoz sziikséges,
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MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES

1. a kdznevelési foglalkoztatotti
jogviszonya vagy munkaviszonya kezdete,
a beszamitasnal figyelmen kiviil hagyando
tavollét jogcime, id6tartama,

2. a korabbi munkahelyek és a
munkaviszony jellegli jogviszony
tipusanak, kezdd és befejezd idépontjanak
megnevezese,

3. szakmai gyakorlati idok a betdltott
munkakor vagy 6raadoi megbizés
megjelolésével,

4. a kdznevelési foglalkoztatotti jutalom és
a végkielégités mértéke kiszamitasanak
alapjaul szolgél6 iddtartamok,

5. jogviszonya hatarozott idejének lejarta
vagy hatdrozatlan idGtartama,

V.

1. allampolgarsaga,

2. a blinligyi nyilvantarto szerv altal
kiallitott hatdsagi bizonyitvany szdma,
kelte,

3. munkakore, FEOR-szama,

4. a koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyban allo jelenlegi besorolasa,
besorolasanak idépontja, kovetkezd
mindsitésének esedékessége,

5. vezet6i megbizasa,

6. probaid6 adatai,

7. teljesitményértékelés idépontja,
eredménye,

8. torvényi keretek kozott az illetmény-
meghatarozasrol sz616 munkaltatoi dontés,
9. jutalom, kitlintetés, céljuttatas, egyéb
juttatasok idopontja, Gsszege, a korabbi
szabalyozas alapjan kifizetett jubileumi
jutalom jogcime,

10. teljes-, rész- vagy csokkentett
munkaidejének mértéke,

11. szabadsag mértéke, igénybevétele,
12. kinevezéstdl eltérd foglalkoztatasra
vonatkoz6 adatok,

13. kartéritési felelésségre vonatkozo
adatok,
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MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES

14. 6sszeférhetetlenséggel, tovabbi
jogviszonnyal kapcsolatos adatok,

15. kotelez6 alkalmassagi vizsgalatra
vonatkozo6 adatok,

16. palyazata, onéletrajza,

17. érdekképviseleti tagdij atutalasara adott
megbizas teljesités¢hez sziikséges adatok,
18. oktatasi azonositd szama,

19. pedagogusigazolvanyanak szama,

20. fegyelmi feleldsségre vonatkozé
adatok,

V.

1. eltartott gyermekei csaladi és utoneve,
sziiletési helye, ideje, anyja sziiletési
csaladi és utoneve, lakohelye, lakascime,
tartozkodasi helye, adéazonosito jele,
tarsadalombiztositasi azonosito jele,

2. egyéb eltartottak szama, az eltartas
kezdete,

3. csaladtamogatasi kedvezményei,

4. az allami készfizetd kezességvallalassal
Osszefiiggd adatok, a hitelszerzodést koto
pénzintézet neve, cime, az allami
kezességvallalassal biztositott hitel
nagysaga; a hitel lejartanak idépontja,

VI.

1. munkaltatdjanak neve, sz€khelye,
statisztikai szamjele,

2. feladatellatasi helye,

VII.

1. koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyanak, munkaviszonyanak
megsziinése, megsziintetése iddpontja,
jogcime, a megsziinéssel, megsziintetéssel
Osszefliggésben jaro juttatdsok, felmentési,
lemondasi, felmondasi 1d6, végkielégités
adatai,

2. athelyezés esetén a fogadd munkaltato
adatai,

3. a kozalkalmazotti jogviszony
megsziinésének, valamint a végleges és a
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MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES

hatarozott idejli athelyezés idépontja,
modja, a végkielégités adatai.

Az 6raado tanarok:

nevét,

sziiletési helyét, idejét,

nemét, allampolgarsagat, nem magyar
allampolgar esetén a  Magyarorszag
teriiletén valo tartdzkodas jogcimét és a
tartdzkodasra jogositd okirat megnevezését,
szamat,

lakohelyét, tartozkodasi helyét,
végzettségével, szakképzettségével
kapcsolatos adatokat,

oktatési azonositd szamat

Egyéb, kozérdekii tevékenység gyakorlasaval,
ezzel Osszefiiggd kotelezettség teljesitésével
Osszefliggd adatok:

bankszdmlaszam (bérfizetési kotelezettség)

munkavégzésre iranyulo tovabbi
jogviszonyok (munkaid6é-pihendidd
érvényesiilése)

egészségi alkalmassagra vonatkozd adatok
(egészségiigyl alkalmassag vizsgalatanak
kotelezettsége miatt)
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1. MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES

ruhaméret (munka/védéruhara jogosultak
esetén a munkavédelmi kotelezettségek
miatt)

ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 4. cikk 11. pont: ,,az érintett
hozzéjarulasa” az érintett akaratanak
onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapulo €s egyértelmii
kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet
utjan jelzi, hogy a beleegyezését adja az
Ot érintd személyes adatok kezeléséhez.

fénykép
telefonszam
elektronikus levelezési cim

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
OEP

Nyugdijpénztar

MAK (KIRA)

Oktatasi Hivatal (KIR)

eKréta Zrt (Kréta)

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

nem selejtezheté munkatigyi iratok esetében
szervezet megsziinéséig

selejtezhetdé munkaiigyi iratok, valamint
ezek korébe nem tartoz6 adatok esetében a
jogviszony megsziinését kovetd 3 évig, azaz
a munkaiigyi kdvetelések eléviilési idejéig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozé
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznald sajat felhaszndlonévvel és
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ADATKEZELES

1. MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS

jelszdval tud a rendszerhez csatlakozni, és csak
az ezzel jogosult adatbazisokhoz. rendszeresen
késziil biztonsagi mentés, mely fizikai
adathordozon keriil tarolasra, és rendszeresen
feliilirasra keriil. A papiralapon kezelt adatokhoz
csak az arra jogosultak férhetnek hozza, akiknek

munkakorébol — folyd — kotelezettsége — az
illetéktelen személyek hozzéaférésének
megeldzése. A papiralapia adatok zarhato

szekrényben keriilnek taroldsra, és zarhatd

szobaban.

2. MUNKARA JELENTKEZOK, PALYAZOK ADATAIVAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA

A betoltetlen ¢és megiiresedd allashelyek
betoltése érdekében a jelentkezdk elérése,
illetve kivalasztasukkal Osszefiiggd eljaras
lefolytatasa.

ERINTETTEK KORE

A meghirdetett munkakorre jelentkezok,
hirdetés nélkiil onéletrajzot benyljtok.

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont :
Az érintett hozzajarulésaval.

Palyazatban, jelentkezésben megadott adatok:
- fénykép
- név
- lakcim
- sziiletési hely idépont
- elektronikus levelezési cim
- telefonszam
- veégzettségre vonatkozd adatok

- korabbi munkahelyekre vonatkozé
adatok
- egyéb kompetenciak
- jelentkez6 altal megadott egyéb
adatok
ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - Kozép-Budai  Tankeriileti  Kozpont
igazgatdja, mint kinevezési jogkor
gyakorloja
- gazdasagi igazgatdja, mint elbiralasban
részt vevo
-  huméan  gazdalkodassal  foglakoz6

dolgozo6ja, mint elbiralast el0készitd
személy
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ADATKEZELES:

2. MUNKARA JELENTKEZOK, PALYAZOK ADATAIVAL KAPCSOLATOS

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

A sikeres palydzok adatainak torlése az
allashely betdltése utan torténik, de legfeljebb
az allashely betdltésétd]l szamitott 60 napon
beliil.

ADATBIZ’[ONSAQ ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes héaldzatba csatalakozo
gépek ¢és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszndlo sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsdgi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra kertil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakoérébdl folyd
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzéaférésének megeldzése. A papiralapt
adatok  zarhatd6 szekrényben keriilnek
tarolasra, és zarhato szobaban.

3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA

- tanulodi jogviszony létesitése, fenntartasa

- tankdGtelezettség teljesitése

- tanuldi  jogviszonybdl szarmazod jogok
gyakorlésa és kotelezettségek teljesitése

- kapcsolattartas a torvényes képviseldkkel

ERINTETTEK KORE

Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allo
személyek, valamint térvényes képviseldik

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont :Az
adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Nkt. 41. § (2) bekezdése

A gyermek, tanul6 kdznevelési
intézményben nyilvantartott adatai alapjan:

a.) A gyermek, tanuld neve, sziiletési helye
¢s ideje, anyja sziiletési csaladi és utoneve,
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3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES:

neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cime, személyi
azonositasra szolgalé okmany megnevezése
¢és szama, telefonszama, elektronikus
levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, nem magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag teriiletén vald
tartozkodas jogcime €s a tartdzkodasra
jogositd okirat megnevezése, valamint
szama,

b) a gyermek, tanul¢ sziilgjének, értesitendd
hozzétartozdjanak, a ra tekintettel csaladi
potlékra jogosult személynek neve, sziiletési
helye ¢és ideje, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, lakohelye, tartézkodasi helye,
telefonszama, elektronikus levelezési cime,

c) a gyermek 6vodai fejlodésével kapcsolatos
adatok, ennek keretében az, hogy a gyermek
igénybe vette-e €s milyen idétartamban a
Biztos Kezdet Gyerekhazak szolgaltatasait,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a
tanul6 tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos
adatok:

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul,

de) jogviszony szlinetelésével,
megszinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek, tanul6 mulasztasaval
kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igényld gyermekre,
tanulora vonatkoz6 adatok,

df) a tanulo6- és gyermekbalesetre vonatkozo
adatok,
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3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

dg) a gyermek, tanuld oktatasi azonositd
szama,

dh) mérési azonosito,

e) a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos
tovabbi adatok:

ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos
adatok,

eb) a tanul6 magatartasanak, szorgalmanak és
tudasanak  értékelése  és  mindsitése,
vizsgaadatok,

ec) felnottoktatds esetében az oktatas
munkarendjével kapcsolatos adatok,

ed) a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel
kapcsolatos adatok,

ee) a tanulo diakigazolvanyanak sorszama,
ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,
eg) évfolyamismétlésre vonatkozé adatok,

eh) a tanuloi jogviszony megsziinésének
1dépontja €s oka,

f) az orszagos mérés-értékelés adatai,

g) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon,
mely orszagban vett részt a 9. § (4)
bekezdése alapjan szervezett hataron tali
kirandulason,

h) azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon,
mely orszagban vett részt kiilfoldi
tanulmanyuton,

1) azt, hogy a tanul6 igénybe vette vagy veszi
a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi
igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény
szerinti tanoda szolgaltatasait, ¢s milyen
idétartamban.
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3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

ADATKEZELES JOGALAPJA (nem
minden tanuld esetében):

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont : Az
érintett hozzajarulasaval

- tanulo6 fényképe (ide nem érve a nyilvanos
rendezvényen késziilt felvételeket)

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

- egészségi allapotra vonatkozé adatok

- pszichés allapotra vonatkozo6 adatok

- csalad szocialis helyzetére vonatkozo
adatok

- tanul6 egészségi allapotaval kapcsolatos
napi életvitelt meghatarozé egészségiigyi
adatok (pl cukorbetegség)

- torvényes képviseleti jog jellege (egyiittes,
vagy kizarélagos)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

a) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartézkodasi helye, sziiléje neve,
torvényes  képviseldje  neve,  sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi
helye és telefonszdma, jogviszonya kezdete,
szlinetelésének ideje, megsziinése,
magantanuloi  jogéallasa,  mulasztasainak
szama a tartozkoddsdnak megallapitasa, a
altal szervezett kotelezd foglalkozastol valo
tavolmaradas jogszerliségének ellendrzése €s
a tanul6 sziil6jével, torvényes képviseldjével
val6 kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallasaval, a tankotelezettség teljesitésével
Osszefiiggésben a fenntartd, a telepiilési
onkormanyzat jegyzdje, kozigazgatasi
szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat, az NKkt.
41. § (5) bekezdés értelmében a birdsag,
rendOrség, ligyészség is lehet a személyes
adatok cimzettje az azokra vonatkozd célhoz
kotottség megtartasaval.

b) iskolai  felvételével,  atvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

C) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, sziildje,
torvényes  képviseldje  neve,  sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi
helye és telefonszama, az oOvodai, iskolai
egészségligyli dokumentacid, a tanulo- és
gyermekbalesetre vonatkozo adatok
vonatkozasban az egészségi allapotdnak
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3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

megallapitdsa céljabol az egészségiigyi,
iskola-egészségiigyi feladatot ellato
intézmény,

d) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje,
torvényes  képviseldje  neve,  sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi
helye és telefonszdma, a gyermek, tanulod
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt
figyelmet igényl6 gyermekre, tanuléra
vonatkoz6 adatok a veszélyeztetettségének
feltarasa, = megsziintetése  céljabol  a
csaladvédelemmel foglalkozé intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozo szervezet, intézmény,

e) az igényjogosultsag elbiralasahoz és
igazolasdhoz sziikséges adatok az igénybe
vehetd allami tdAmogatés igénylése esetében a
fenntarto,

f) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatok
esetében a tankonyvforgalmazo,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott
bizonyitvanyainak  adatai  esetében a
bizonyitvanyokat nyilvantarto szervezet,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsziinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd iratok esteében az irattarozasi
1d6 végéig.

- nem lgyiratban szerepld adatok esetében a
jogviszony megsziinéséig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A pedagbgust, a neveld és oktatd munkat
kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt,
aki kozremilkodik a gyermek, tanuld
feliigyeletének az ellatdsdban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel,
a tanuloval és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informaciot illetden,
amelyrdl a gyermekkel, tanuldval, sziildvel
vald kapcsolattartds soran szerzett tudomast.
E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinése utan is  hataridé6  nélkiil
fennmarad. (Nkt. 42. § (1) bekezdés).

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes halozatba csatalakozd
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3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

gépek ¢és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalo sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébdl folyd
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzéaférésének megeldzése. A papiralapi
adatok zarhaté szekrényben, és zarhatd
szobaban, irattarozas utan =zart irattarban
kertilnek tarolasra.

4. FELVETELI ELJARAS

ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja a sikeres felvételi eljaras
lebonyolitasa, kapcsolattartas, illetve dontés
meghozatala

ERINTETTEK KORE:

Tankertileti Kozpont koznevelési
intézményeibe jelentkezd gyermekek, sziileik,
és torvényes képviseldik

ADATKEZELES JOGALAPJA

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Az
adatkezelés kozérdekll vagy az adatkezelGre
ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az Nkt. 41. § (1) da) pontja alapjan felvételi
eljarassal osszefliggd adatként:

- Az intézménybe jelentkezd gyermek neve,
sziiletési helye, ideje, allando lakcime,
tartozkodasi helye. Ovodajanak neve,
cime. Korzeti iskolajanak neve, cime.

- A gyermek torvényes képviseldjének neve
(és édesanyjanak sziiletési neve), e-mail
cime, telefonszama

- a gyermek testvérének neve, a meghallgatas
idépontja

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- a fenntarto,
- a felvételi trlap ,,Google Form” ttjan
torténd kitoltésére tekintettel a ,,Google” is.
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4. FELVETELI ELJARAS

TORLESI HATARIDO:

A felvételi eljaras lezarasat kovetd 60 napon
beliil a felvételt nem nyert jelentkezOk adatai
torlésre Kkeriilnek, kivéve, ha a felvételi
eljarassal kapcsolatban birdsagi vagy mas
hatosagi eljaras indul, ez utobbi esetben az
adatokat addig és olyan mértékben kezeljiik,
ameddig az ¢érintett eljarasban  torténd
felhaszndlas indokolja. A felvételt nyert
didkok adatai atkeriilnek a jelen Adatkezelési
Nyilvantartds 3. adatcsoportjaba, az abban
nem emlitett adatok pedig torlésre keriilnek.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel és
jelszdval tud a rendszerhez csatlakozni, és csak
az ezzel jogosult adatbazisokhoz. rendszeresen
késziil biztonsdgi mentés, mely fizikai
adathordozon keriil tarolasra, és rendszeresen
feliilirasra  keriill. A papiralapon kezelt
adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek
hozza,  akiknek  munkakorébdl — folyd
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelézése. A papiralapt
adatok zarhatdo szekrényben, ¢és zarhato
szobaban, irattarozas utan zart irattarban
keriilnek taroldsra.

5. SZULOKKEL/TORVENYES KEPVISELOKKEL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA

Kapcsolattartas a sziilokkel/torvényes
képviseldkkel, tanuldk szocidlis, csaladi
helyzetének ismerete az oktatas
hatékonysdgéanak segitése érdekében

ERINTETTEK KORE

Tanul6k sziilei, torvényes képviseldi

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont:

Az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges

Az Nkt. 41. § (1) b.) pontja alapjan:
- sziild, torvényes képviseld neve, lakohelye,
tartozkodasi helye, telefonszama,
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5. SZULOKKEL/TORVENYES KEPVISELOKKEL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont : Az
érintett hozzajarulasa

- sziil6 elektronikus levelezési cime
- sziil6 foglakozéasa
- szil6 munkahelye

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- a fenntarto,
- teleptilési onkorményzat jegyzdje,
- gyermekvédelmi hatosag

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok  esetében

szervezet megsziinéséig/levéltarba
adasig

- selejtezhetd iratok estetben az irattdrozasi
1d6 végéig

ADATBIZTONSAQ ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A pedagbgust, a neveld és oktatdé munkat
kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt,
aki kozremiikddik a gyermek, tanulo
feliigyeletének az elldtdsdban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel,
a tanuloval és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informdciot illetden,
amelyr6l a gyermekkel, tanuldval, sziildvel
vald kapcsolattartds soran szerzett tudomast.
E kotelezettség a foglalkoztatdsi jogviszony
megsziinése utan is  hataridd  nélkil
fennmarad. (NKt. 42. § (1) bekezdés).

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sordan a szamitogépes haldzatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznald sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keril tarolasra, és
rendszeresen feliilirdsra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozz4, akiknek munkakdrébdl folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelozése. A papiralapt
adatok  zarhat6 szekrényben  kerlilnek
tarolasra, és zarhatd szobaban.
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6. MUKODTETESSEL, UZEMELTETESSEL, VAGYONGAZDALKODASSAL

KAPCSOLATOS ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA

A mikodtetéssel/  vagyongazdalkodassal
kapcsolatos  kotelezettségek teljesitése ¢és
jogok érvényesitése

ERINTETTEK KORE

Az intézményben iizemeltetési feladatokat
ellato szolgaltatok, vallalkozok, az intézmény
helyiségeit bérl6/hasznald személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont : Az
adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelOre
ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

A megkotott szerzodések alapvetd adatai
kozérdekii adatnak minésiilnek az Info. tv. 1.
sz. mellékletének I11/4. pontja alapjan az 5
millio forint felett kozzétételi kotelezettség
ald is tartoznak, 5 milli6 forint alatt pedig,
mint a szervezet mukodésével Osszefiiggod
adatok kozérdekbdl nyilvanos adatnak:

- szerzO0do fél neve

- cime

- addszama

- képviseldjének neve

- atlathatésagra vonatkozo mindsitése

- szerzddés targya

- teljesitési hataridd

- szerzOdés ellenértéke

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont:
Szerzddés teljesitése érdekében.

A kapcsolattartas érdekében
- a masik fél elektronikus levélcime
- ¢s telefonszama
- kapcsolattarto
eléretdsége
Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités
érdekében:
teljesitésbe  bevont
alvallalkozéinak adatai
- név, lakcim, anyja neve, addazonositd
szama, szamlaszama

neve és beosztasa,

alkalmazottjainak,

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- fenntarto,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megsziinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd iratok esteében az irattarozasi
1d6 végéig

- Visszterhes szerzddések esetén a
szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. tv. 169.§
(2)-(3) bekezdés szerint 8 év az adatok
megdrzésének kotelezd iddtartama

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes halozatba csatalakozd
gépek ¢és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalo sajat felhasznalénévvel
¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
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6. MUKODTETESSEL, I"JZEMELTETESSEL, VAGYONGAZDALKODASSAL
KAPCSOLATOS ADATKEZELES:

csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsadgi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol folyod
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapt
adatok  zarhat6  szekrényben  keriilnek
tarolasra, és zarhato szobaban.

7. ISKOLAI ESEMENYEKKEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT ADATOK

ADATKEZELES CELJA Rendezvényre valo belépés/részvétel
regisztracidja, amennyiben fizetds vagy
zartkora az esemény. Nyilvanos

rendezvényeken az intézmény eseményeinek
megorokitése, az  intézmény  késObbi
népszerlsitése kép- vagy videofelvétel
készitése tjan.

ERINTETTEK KORE A rendezvényen részt vett személyek
ADATKEZELES JOGALAPJA: Ptk. 2:48 § Nincs sziikség az érintett
hozzéjarulasara a felvétel elkészitéséhez és az
elkészitett felvétel felhasznalasdhoz
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont : Az tomegfelvétel és  nyilvanos  kozéleti
adatkezelés kozérdekii, vagy az szereplésrdl késziilt felvétel esetén (kép és
adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi hangfelvétel tomegfelvétel esetében)

jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI kiilsé  érdeklddk,  honlapot  kezelé
informatikus
ADATOK TORLESI HATARIDEJE A hatarid6héz nem kotott, az aranyossag és

szlikségszerliség elvének szem elott tartdsaval
egyedileg allapithaté meg

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN A honlapon val6 kozzététel esetében a honlap
TETT INTEZKEDESEK megfeleld informatikai eszkozokkel valo
védelmének biztositasa illetéktelen

személyek altali torlés, vagy modositas
megelézése  céljabol, kiilsé  mentések
megakadalyozasa informatikai eszk6zok
utjan
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ADATOK:

8. SZEMELY ES VAGYONVEDELEMMEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT

ADATKEZELES CELJA

Az intézmény személy és vagyonvédelmének
biztositdsa, nemzeti vagyon allag és érték
megorzésnek biztositdsa

ERINTETTEK KORE

intézménybe belépd személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont : Az
adatkezelés kozérdek, vagy az
adatkezeldre ruhazott kzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

- belépdk képmasa, video felvétel
- belépdk neve és belépési célja, iddpontja

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

-A kamerafelvételek esetében a
kameraszabalyzatban a betekintésre jogosult
személyek.

-Az érintett személy (kiskortr)
vonatkozasaban torvényes képviseldje vagy
az  altala  meghatalmazott  személy.
Amennyiben hozzaférési kérelmet nyljt be,
ennek hianyaban és a GDPR 15. cikkének
értelmében nem lesz automatikus cimzett .
-Dolgozok esetében egyéb munkaltatoi
jogkort gyakorld személyként az igazgatd, az
iskola munkatigyi feladatait ellatdo személy,
kinevezési jogkort gyakorlo tankeriileti
igazgatd

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

Adattorlés kamerarendszer esetében
folyamatos a kamera szabalyzatban foglalt
idészakonként.

Papir alapu dokumentaciok torlése havonta
torténik. Elektronikusan kezelt adatok torlése
papir alapu dokumentumokkal azonos
1d6szakonként.

ADATBIZTONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
jogosultak  férhetnek  hozza,  akiknek
munkakorébol  folyd  kotelezettsége az
illetéktelen  személyek  hozzaférésének
megeldzése. A papiralapi adatok zarhatd
szekrényben keriilnek taroldsra, és zéarhatd
szobaban. A kamerarendszer vonatkozasban
kiilon szabalyzatban keriilnek szabalyozasra a
hozzaférés szabalyai.
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9. BEADVANYOK, MEGKERESESEK

ADATKEZELES CELJA:

A megkeresés teljesitése, a megkereséshez
kapcsolodd  eljarasokban  jogok, tények
igazolasara torténd felhasznalasa.

ERINTETTEK KORE:

Az Adatkezel6hoz vagy barmely szervezeti
egységéhez érkezd megkeresések feladoi.

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont : Az
adatkezelés kozérdekili vagy az adatkezelOre
ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

- név

- elérhetdség (értesitési cim, telefonszam, e-
mail cim)

- a megkeresés és a megkeresésre késziilt
valasz teljes szOvege

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- fenntarto,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

az irattarozasi ido leteltét kovetden

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra

jogosultak  férhetnek  hozza,  akiknek
munkakorébdl — folyd  kotelezettsége az
illetéktelen személyek hozzaférésének

megeldzése. A papiralapi adatok zarhat6
szekrényben keriilnek taroldsra, és zéarhato
szobdban. A kamerarendszer vonatkozasban
kiilon szabalyzatban keriilnek szabalyozasra a
hozzaférés szabalyai.

Az adattovabbitas cimzettjeinek adatkezelési célonként valo meghatarozasa
Személyes adatok tovabbitasara jogszabalyi eldiras alapjan, a személyes adatok védelmére
vonatkozé célhoz kotottség megtartasaval, az €rintett hozzajarulasaval , illetve attol fiiggetleniil

is sor keriilhet.
Adattovabbitas cimzettjei

Adatkezelési cél

- Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezeld

- OEP

- Nyugdijpénztar

- MAK (KIRA)

- Oktatasi Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)

1. Koznevelési foglalkoztatotti és
koznevelési dolgozoi jogviszony
1étesitése, teljesitése vagy megsziintetése,
a munka iranyitasa, tervezése, szervezése,

munkahelyi egészségvédelem és
biztonsdg, juttatasok, kedvezmények
megallapitasa és teljesitése,

jogérvényesités eldsegitése

- Ko6zép-Budai Tankertileti Kozpont
igazgatdja, mint kinevezési jogkor
gyakorlo

- gazdasagi igazgatoja, mint elbiralasban
részt vevo

- humaén gazdalkodéssal foglakozé
dolgozdja, mint elbirdlast elékészitd

2. A betoltetlen és megiiresedd allashelyek
betoltése  eérdekében a  jelentkezdk
elérése, illetve kivalasztasukkal
Osszefiiggd eljaras lefolytatasa.
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- illetve kinevezési jogkor gyakorlasra

jogosult
a) a neve, sziletési helye és ideje, | 3. A  tanuldi  jogviszony  létesitése,

lakohelye, tartozkodasi helye, sziil6je neve, fenntartasa, tankotelezettség teljesitése,
torvényes  képviseléje  neve, sziildje, tanul6i jogviszonybodl szarmazd jogok
torvényes képviseldje lakohelye, gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése,
tartozkodasi  helye és  telefonszama, kapcsolattartas a torvényes
jogviszonya kezdete, szilinetelésének ideje, képviseldkkel.

megszinése, magantanuléi  jogallasa,
mulasztasainak szama a tartézkodasanak
megallapitdsa, a tanitdsi napon a tanitasi
oratol vagy az iskola altal szervezett kitelezd
foglalkozastol vald tavolmaradas
jogszertiségének ellenérzése és a tanulod
szlilgjével, torvényes képviseldjével vald
kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallasaval, a tankotelezettség
teljesitésével Osszefliggésben a fenntartd, a
telepiilési onkormanyzat jegyzdje,
kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat,

b) iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,

iskola,
C) a neve, sziletési helye ¢és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye,

tarsadalombiztositasi azonositd jele, sziildje,
torvényes  képviseléje  neve, sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye ¢és telefonszama, az
6vodai, iskolai egészségiigyi dokumentacio,
a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozd
adatok  vonatkozasban az  egészségi
allapotanak  megallapitdsa céljabol az
egészségiigyi, iskola-egészségiigyi
feladatot ellato intézmény,

d) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartézkodasi helye, sziildje,
torvényes  képviseldje neve, sziildje,
torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodéasi helye ¢és telefonszdma, a
gyermek, tanulé6 mulasztasaval kapcsolatos
adatok, a kiemelt figyelmet igényld
gyermekre, tanulora vonatkozo adatok a
veszélyeztetettségének feltarésa,
megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel
foglalkozo intézmény, szervezet, gyermek-
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és ifjusagvédelemmel foglalkozoé szervezet,
intézmény,

e) az igényjogosultsag elbiralasahoz és
igazolasdhoz sziikséges adatok az igénybe
vehet6 allami tamogatas igénylése esetében a
fenntarto,

f) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatok
esetében a tankonyvforgalmazo,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott
bizonyitvanyainak  adatai  esetében a
bizonyitvanyokat nyilvantarto szervezet,

- a fenntarto,
a felvételi trlap ,,Google Form” ftjan

4. A sikeres felvételi eljaras lebonyolitasa,

torténd kitoltésére tekintettel a ,,Google” is. kapcsolattartas, illetve dontés
meghozatala.

A fenntarto. 5. Kapcsolattartas a  sziilokkel/torvényes
képviselokkel, tanulok szocialis, csaladi
helyzetének  ismerete az  oktatds

hatékonysaganak segitése érdekében.

A fenntarto.

6. A mikodtetéssel/ vagyongazdalkodassal
kapcsolatos kotelezettségek teljesitése €s
jogok érvényesitése.

Kiils6  érdeklddok, honlapot  kezeld |7. A rendezvényekre valo belépés/részvétel

informatikusok. regisztracidja, amennyiben fizetés vagy
zartkori az  esemény.  Nyilvanos
rendezvényeken az intézmény
eseményeinek megorokitése, intézmény
késébbi  népszeriisitése  kép  vagy
videofelvétel készitése ttjan.

-A kamerafelvételek esetében a 8. Az intézmény személy- és

kameraszabalyzatban a betekintésre jogosult | vagyonvédelmének biztositdsa, a nemzeti

személyek. vagyon allag és érték megdrzésnek

-Az érintett személy (kiskortr) | biztositasa.

vonatkozasdban torvényes képviseldje vagy

az  altala  meghatalmazott  személy.

Amennyiben hozzaférési kérelmet nytjt be,
ennek hianyaban és a GDPR 15. cikkének
értelmében nem lesz automatikus cimzett .

-Dolgozok esetében egyéb munkaltatoi
jogkort gyakorld személyként az igazgato, az
iskola munkaiigyi feladatait elldtd személy,




e @
= 4

LA I
‘.

34

Pasaréti Szabé L&rinc Magyar-Ango! Két Tanitasi Nyelvii Altalénos Iskola és Gimnazium

$ZABO LORINC HUNGARIAN-ENGLISH BILINGUAL PRIMARY AND SECONDARY SCHOOL OF PASARET

Székhely: 1026 Budapest, Pasaréti it 191-193.
Tel: 36-1-275-1097
OM azonositd: 035348

kinevezési jogkort gyakorlé tankeriileti

igazgatd

A fenntarto. 9. A megkeresés teljesitése, a
megkereséshez kapcsolodo
eljarasokban jogok, tények

igazolasara torténd felhasznalasa.

Jogszabalyban meghatarozott esetekben az alabbi szervek részére térténhet adattovabbitas: a
fenntartonak, a kifizetShelynek,, a kozneveléssel 6sszefliggd igazgatasi tevékenységet végzo
kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak, a pedagdgus igazolvany elkészitésében
kozremikodok részére, dvodai, iskolai felvétellel/atvétellel kapcsolatos adatok az érintett
6vodahoz, iskoldhoz, felsdoktatasi intézményhez, iskola-egészségiigyi feladatot -ellatod
intézménynek, csalddvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek, a felséfoka felvételi kérelmeket
nyilvantart6 szervezethez, a didkigazolvany elkészitésében kozremliksdok részére.

ADATFELDOLGOZAS

Az Nkt. 41. § (1) bekezdése értelmében a koznevelési intézmény €s a kdznevelési feladatot
ellaté nem koznevelési intézmény koteles a jogszabélyban eldirt nyilvantartdsokat vezetni, a
koznevelés informacids rendszerébe (KIR) bejelentkezni. A KIR a kdznevelés feladataiban -
kozremkoddk altal szolgaltatott adatokra épiild, orszagos, .elektronikus nyilvantartasi €s
adatszolgaltatasi rendszer.

Adatfeldolgoz6i mindségében az alabbi jogszabidlyok alapjan jogosult részt venni az
adatkezelésben:
- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrol 41. § (1)
- 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol 1-3/A. §
- 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatéasi nyilvantartasrél 4. § (1) a), (6) a), 6.
§ (1) és 1. melléklet
- 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatési Hivatalrél 3. §

Oktatasi Hivatal, KIR rendszer

Adatfeldolgozo neve: Oktatasi Hivatal

Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 19.

Elektronikus elérhetdség: info@oh.gov.hu

K&zponti telefonszam: (36-1) 374-2100

Budapest, 2025. méarcius 0¢-
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