Pasaréti Szabé Lorinc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola és
] _Gimnazium ] ]
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 30. cikkére, illetve az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. toérvény 25/E § (1)
bekezdésben foglaltakra is figyelemmel — az adatkezelési tevékenységekrol adatkezelonek
nyilvantartast kell vezetnie.

1. AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE ES ELERHETOSEGE

Adatkezeld: Pasaréti Szabo Lérinc Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola és Gimnazium
Székhely: 1026 Budapest, Pasaréti ut 191-193.

E-mail: igazgato@szli.hu

Telefon: 275-1097

képviseldje: Tothmatyasné Zuggo Tiinde

Adatvédelmi tisztviselo:

Név: dr. Szabo Jézsef Zoltan
e-mail: adatvedelem.pasareti@kozepbudaitk.hu
levelezési cim: 1027 Budapest F6 utca 80.

A NYILVANTARTAS AZ ALABBIAKAT TARTALMAZZA ADATCSOPORTONKENTI
BONTASBAN:

e ¢rintettek korét
e adatkezelés céljat
e az adatkezelés jogalapjat
e személyes adatok kategoridinak ismertetése
e cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy kozolni fogjak
e az adott adatfajta torlésének hataridejét
e adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa
I1l. ADATCSOPORTOK
1. MUNKAVEGZESRE  IRANYULO  JOGVISZONNYAL  KAPCSOLATOS
ADATKEZELES
ADATKEZELES CELJA Kozalkalmazotti  jogviszony  létesitése,
teljesitése vagy megszlntetése, a munka
iranyitasa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem és biztonsag, juttatdsok,
kedvezmények megallapitasa és teljesitése,
jogérvényesités eldsegitése
ERINTETTEK KORE Adatkezeldnél foglalkoztatott
kozalkalmazotti jogviszonyban allo
személyek




1. MUNKAVEGZ,ESRE IRANYULO  JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES

JOGSZABALYON ALAPULOAN | Kozalkalmazotti alapnyilvantartds adatai a

KEZELT ADATOK Kjt. 83/B § alapjan:

jogalap: 2011. évi CXIL tv 5. § (1) a) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont

A kozalkalmazott
- neve (leanykori neve)
- szliletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, ad6azonosito jele

- lakohelye, tartozkodasi hely,
telefonszdma

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egyéb eltartottak szdma, az eltartés
kezdete

- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)
- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint

meghatarozott munkakdor betdltésére jogositd
okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban toltott iddtartamok
megnevezese,

- a munkahely megnevezése,

- a megsziinés mddja, idépontja

- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgarsaga

- a blinligyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott
hatosagi bizonyitvany szdma, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
mérteke kiszamitasanak alapjaul szolgalod
id6tartamok

- a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv
neve, székhelye, statisztikai szdmjele

- e szervnél a jogviszony kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolésa,
besorolasdnak idOpontja, vezetdi beosztésa,
FEOR-szama

- cimadomdanyozas, jutalmazas, kitiintetés
adatai

- a mindsitések idOpontja €s tartalma

- személyi juttatasok

- a kozalkalmazott munkabol
tavollétének jogcime és idOtartama

vald




MUNKAVEGZESRE IRANYULO

ADATKEZELES

1.

JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS

- a kozalkalmazotti jogviszony
megsziinésének, valamint a végleges és a
hatarozott ideji athelyezés idépontja, modja,
a végkielégités adatai

- A kozalkalmazott munkavégzésére
iranyuld egyéb jogviszonyaval 0Osszefliggd
adatai [41. § (1)-(2) bek.].

A koznevelési tv. 41. § (3) bekezdése alapjan

az 6raado tanarok:

- nevét,

- sziletési helyét, idejét,

- nemét, allampolgarsagat, nem magyar
allampolgdr esetén a Magyarorszag
tertiletén valo tartozkodas jogcimét és a

tartozkodasra jogositd okirat
megnevezesét, szamat,

- lakohelyét, tartozkodasi helyét,

- veégzettségeével, szakképzettségevel

kapcsolatos adatokat,
- oktatasi azonositd szamat

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- fénykép

- telefonszam

- elektronikus levelezési cim

- egészségi allapotra vonatkozo6 adatok
- pszichés allapotra vonatkozo6 adatok
- egyeb adatok

JOGI KOTELEZETTSEG
TELJESITESHEZ SZUKSEGES

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- bankszamlaszdm (bérfizetési
kotelezettség)

- munkavégzésre iranyulo tovabbi
jogviszonyok (munkaid6-pihendid6
érvényestilése)

- egészségi alkalmassagra  vonatkozo
adatok  (egészségligyi  alkalmassag
vizsgalatanak kotelezettsége miatt)

- ruhaméret (munka/védéruhéra
jogosultak esetén a munkavédelmi

kotelezettségek miatt)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
- OEP
- Nyugdijpénztar




1. MUNKAVEGZESRE IRANYULO

ADATKEZELES

JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS

- MAK (KIRA)

- Oktatési Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)

- birosag

- lgyeszség

- rendOrség

- ellendrzésre jogosult szervek

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd munkaligyi iratok
esetében szervezet megsziinéséig

- selejtezhetd munkaiigyi iratok, valamint
ezek korébe nem tartozé adatok esetében
a jogviszony megsziinését kovetd 3 évig,
azaz a munkatigyi kovetelések eléviilési
idejéig

ADATBIZ”l:ONSACf
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
Soran a szamitdégépes haldzatba csatalakozéd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébdl folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzéaférésének megeldzése. A papiralapt
adatok  zarhatd6  szekrényben  keriilnek
tarolasra, és zarhato szobaban.




2. MUNKARA JELENTKEZOK, PALYAZOK ADATAIVAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA

betdltetlen ¢és  megiiresedd  allashelyek
betoltése érdekében a jelentkezdk elérése,
illetve kivalasztasukkal Osszefiiggd eljaras
lefolytatasa

ERINTETTEK KORE

meghirdetett  munkakoérre  jelentkezok,
hirdetés nélkiil onéletrajzot benyujtok

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

palyazatban, jelentkezésben megadott adatok:
- fénykép
- név
- lakcim
- sziiletési hely idépont
- elektronikus levélcim
- telefonszam
- végzettségre vonatkoz6 adatok

- kordbbi munkahelyekre vonatkoz6
adatok
- egyéb kompetenciak
- jelentkezé 4ltal megadott egyéb
adatok
ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - Kozép-Budai  Tankerilleti  Kozpont
igazgatdja,
- gazdasagi igazgatoja,
-  huméan  gazdalkodassal  foglakozo
dolgozdja
- birdsag
- ligyészseég
- rendorség

- ellendrzésre jogosult szervek

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

allashely betoltés utdn az adatok torlésre
keriilnek, kivéve ha a jelentkezd a hosszabb
iddre torténd adatkezelést engedélyezte

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
sordn a szamitogépes halozatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznald sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra kertil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak




férhetnek hozza, akiknek munkakorébdl folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapt
adatok  zarhat6 szekrényben keriilnek
tarolasra, és zarhato szobaban.




3. TANULOI
ADATKEZELES:

JOGVISZONYBAN

ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES CELJA

- tanulo6i jogviszony létesitése, fenntartasa

- tankotelezettség teljesitése

- tanuloi  jogviszonybdl szdrmazd jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése

- kapcsolattartas a torvényes képviselokkel

ERINTETTEK KORE Az intézménnyel tanul6i jogviszonyban 4llo
személyek, valamint térvényes képviseldik

JOGSZABALYON ALAPULOAN | Koznevelési tv. 41. § (4) alapjan:

KEZELT ADATOK - a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) a) pont

+ GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont

ideje, allampolgarsaga,
lakohelyének, tartézkodasi helyének cime,

neme,

tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
terliletén vald tartdzkodds jogcime és a
tartdzkodasra jogositod okirat megnevezése,
szama,

- a tanul6 tanulodi jogviszonyaval kapcsolatos
adatok

- felvételivel kapcsolatos adatok

-az a koznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével
kapcsolatos adatok

- a tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok

- kiemelt  figyelmet tanulora
vonatkoz6 adatok

- a tanulo balesetre vonatkoz6 adatok

- a tanulo oktatasi azonositd szama

1gényld

- mérési azonositd

- a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

-a magantanuldi jogallassal kapcsolatos
adatok

- a tanul6 magatartasanak, szorgalmanak és
tudasanak  értékelése és  mindOsitése,
vizsgaadatok

- a tanuloi fegyelmi és kartéritési ligyekkel
kapcsolatos adatok

- a tanul6 didkigazolvanyéanak sorszdma




3. TANULOI
ADATKEZELES:

JOGVISZONYBAN

ALLOKKAL KAPCSOLATOS

- ) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

- évfolyamismétlésre vonatkozo adatok

-a tanuléi jogviszony megsziinésének
idépontja ¢és oka

- az orszagos mérés-értékelés adatai,

- azt, hogy a tanuld héanyadik évfolyamon,
mely orszadgban vett részt hataron tuli
kiranduldson

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- tanuld fényképe (ide nem érve a nyilvanos
rendezvényen késziilt felvételeket)

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

- egészségi allapotra vonatkozo adatok

- pszichés allapotra vonatkoz6 adatok

- csalad  szocidlis  helyzetére vonatkozo
adatok

- tanulo egészségi allapotaval kapcsolatos
napi életvitelt meghatarozd egészségiigyi
adatok (pl cukorbetegség)

- torvényes képviseleti jog jellege (egyiittes,
vagy kizarélagos)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

a) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziil6je neve,
torvényes  képviseléje  neve,  szildje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi
helye és telefonszama, jogviszonya kezdete,
sziinetelésének ideje, megsziinése,
magantanuloi  jogallasa,  mulasztasainak
szama a tartozkodasanak megallapitasa, a
altal szervezett kotelezd foglalkozastol valo
tavolmaradas jogszerliségének ellendrzése €s
a tanulo sziiléjével, torvényes képviseldjével
valo kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallasaval, a tankGtelezettség teljesitésével

Osszefliggésben a fenntarté, birdsag,
rendorség, ligyészség, telepiilési
onkormanyzat jegyzoje, kozigazgatasi

szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat,




3. TANULOI
ADATKEZELES:

JOGVISZONYBAN

ALLOKKAL KAPCSOLATOS

b) iskolai  felvételével, atvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

C) a neve, sziletési helye és ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, sziil6je,
torvényes  képviseldje  neve,  szildje,
torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi
helye és telefonszama, az o6vodai, iskolai
egészségligyl dokumentédcio, a tanuld- és

gyermekbalesetre vonatkozo adatok
vonatkozdsban az egészségi allapotanak
megallapitdsa c€ljabol az egészségiigyi,
iskola-egészségiigyi feladatot ellato
intézmény,

d) a neve, sziletési helye ¢és ideje,
lakohelye, tartdozkodasi helye, sziiloje,
torvényes  képviseldje  neve,  sziildje,

torvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodasi
helye és telefonszdma, a gyermek, tanulo
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt

figyelmet igénylé gyermekre, tanulora
vonatkoz6 adatok a veszélyeztetettségének
feltarasa, = megsziintetése  céljabol  a

csaladvédelemmel foglalkozé intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozo szervezet, intézmény,

e) az igényjogosultsag elbiralasadhoz és
igazolasdhoz sziikséges adatok az igénybe
vehetd allami tdmogatés igénylése esetében a
fenntarto,

f) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatok
esetében a tankonyvforgalmazo,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott
bizonyitvdnyainak = adatai  esetében a
bizonyitvanyokat nyilvantarto szervezet,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megszlinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd iratok esteében az irattdrozasi
1d6 végéig.

- nem ligyiratban szereplé adatok esetében a
jogviszony megsziinéséig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

A pedagogust, a neveld és oktatd munkat
kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt,




3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES:

aki kozremiikkodik a gyermek, tanulo
feliigyeletének az ellatasaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a
gyermekkel, a tanuldoval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetden, amelyrdl a gyermekkel,
tanuloval, sziilével valo kapcsolattartas soran
szerzett tudomast. E  kotelezettség a
foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan
is hatarid6 nélkiil fennmarad. (K6znevelési tv.
42. § (1) bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozd
gépek ¢és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszndlo sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsadgi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, ¢és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébdl folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapt
adatok zarhaté szekrényben, ¢és zarhato
szobaban, irattarozas utan zart irattarban
keriilnek tarolasra.

10




4. FELVETELI ELJARAS

ADATKEZELES CELJA: Az adatkezelés célja a sikeres felvételi eljaras
lebonyolitasa, kapcsolattartds, illetve dontés
meghozatala

ERINTETTEK KORE: Tankeriilet kdznevelési intézményeibe jelentkezd

gyermekek, sziileik, és torvényes képviseldik

ADATKEZELES JOGALAPJA
jogi kotelezettség teljesitése
+ érintett hozzajarulasa

2011. évi CXII. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont [GDPR 6.

- Az intézménybe jelentkez0 gyermek neve,
sziletési helye, ideje, allanddé lakcime,
tartozkodasi helye. Ovodajanak neve, cime.
Korzeti iskol4janak neve, cime.

- A gyermek torvényes képviseldjének neve (és
édesanyjanak sziiletési neve), e-mail cime,
telefonszama

- a gyermek testvérének neve, a meghallgatés
id6pontja

TORLESI HATARIDO:

A felvételi eljaras lezarasat kovetd 60 napon beliil
a felvételt nem nyert jelentkezOk adatai torlésre
keriilnek, kivéve, ha a felvételi eljarassal
kapcsolatban birdsagi vagy mas hatosagi eljarés
indul, ez utobbi esetben az adatokat addig és olyan
mértékben kezeljiik, ameddig az érintett eljarasban
torténd felhasznalas indokolja. A felvételt nyert
diakok adatai atkeriilnek a jelen Adatkezelési
Nyilvantartas 3. adatcsoportjaba, az abban nem
emlitett adatok pedig torlésre keriilnek.

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes halozatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel és
jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és csak
az ezzel jogosult adatbazisokhoz. rendszeresen
késziil biztonsagi mentés, mely fizikai
adathordozon keriil tarolasra, és rendszeresen
feliilirasra  keriil. A papiralapon kezelt
adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek
hozza,  akiknek  munkakorébdl — folyd
kotelezettsége az  illetéktelen személyek
hozzaférésének megelézése. A papiralapt
adatok zarhatdo szekrényben, és zéarhato
szobaban, irattarozas utan zart irattarban
keriilnek taroldsra.

11




5. SZULOKKEL/TORVENYES KEPVISELOKKEL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA kapcsolattartas a sziilokkel/torvényes
képviselokkel, tanulék szocidlis, csaladi
helyzetének ismerete az oktatas
hatékonysaganak segitése érdekében

ERINTETTEK KORE Tanulok sziilei, torvényes képviseldi

JOGSZABALYON ALAPULOAN | Koznevelési tv. 41. § (4) alapjan:

KEZELT ADATOK - sziild, torvényes képviseld neve, lakohelye,

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) a) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont

tartozkodasi helye, telefonszama,

ERINTETT HOZZAJARULASAVAL
jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- szilo elektronikus levelezési cime

-sziil6 foglakozasa
-sziil6 munkahelye

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- a fenntarto,

- birdsag,

- rendorség,

- ligyészség,

- telepiilési onkormanyzat jegyzdje,
- kozigazgatasi szerv,

- nemzetbiztonsagi szolgalat,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében
szervezet megsziinéséig/levéltarba
adasig

- selejtezhetd  iratok  esteében  az

irattarozasi id6 végeéig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN

TETT INTEZKEDESEK

A pedagbgust, a neveld €s oktatd munkat
kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt,
aki  kozremiikodik a gyermek, tanuld
feliigyeletének az ellatdsdban, hivatdsanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel,
a tanuloval és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informaciot illetden,
amelyrél a gyermekkel, tanuloval, sziildvel
valo kapcsolattartds soran szerzett tudomast.
E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony

megsziinése utan is  hataridé6  nélkiil
fennmarad. (Koznevelési tv. 42. § (1)
bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes halozatba csatalakozé
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalo sajat felhasznalonévvel
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5. SZULOKKEL/TORVENYES

ADATKEZELES:

KEPVISELOKKEL KAPCSOLATOS

¢s jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol folyo
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelézése. A papiralapt
adatok  zarhatd  szekrényben  keriilnek
tarolasra, és zarhato szobaban.
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6. MUKODTETESSEL, UZEMELTETESSEL, VAGYONGAZDALKODASSAL

KAPCSOLATOS ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA

a mikodtetéssel/  vagyongazdalkodassal
kapcsolatos  kotelezettségek teljesitése és
jogok érvényesitése

ERINTETTEK KORE Az intézményben iizemeltetési feladatokat
ellato szolgaltatok, vallalkozok, az intézmény
helyiségeit bérlé/hasznald személyek

JOGSZABALYON ALAPULOAN | A megkotott szerzédések alapvetd adatai

KEZELT ADATOK kozérdekii adatnak mindsiilnek az Info. tv.

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) a) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont

alapjan és 5 millio forint felett kdzzétételi
kotelezettség ala is tartoznak, 5 millié forint
alatt pedig, mint a szervezet miikodésével
Osszefliggd adatok kozérdekbdl nyilvanos
adatnak:

- szerz6do fél neve

- cime

- adoészama

- képvisel6jének neve

- atlathatdsagra vonatkozo mindsitése
- szerzOdés targya

- teljesitési hataridd

- szerzOdés ellenértéke

JOGI K,(")TELEZETTSEG TELJESITESE
ERDEKEBEN
+ ERINTETT HOZZAJARULASAVAL

2011. évi CXII. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont [GDPR 6.

kapcsolattartas érdekében
- a masik f¢él elektronikus levélcime

- ¢s telefonszama
- kapcsolattartd neve €s beosztasa

SZERZODES TELJESITESE

ERDEKEBEN

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont

Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités
érdekében:
teljesitésbe bevont
alvallalkozéinak adatai
- név, lakcim, anyja neve, adéazonositd szama,
szamlaszama

alkalmazottjainak,

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- fenntarto,

- birdsag,

- rendorség,

- lgyészség,

- kozigazgatasi szerv megkeresése,
- nemzetbiztonsagi szolgalat,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esetében szervezet
megszinéséig/levéltarba adasig
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6. MUKODTETESSEL, UZEMELTETESSEL, VAGYONGAZDALKODASSAL
KAPCSOLATOS ADATKEZELES:

- selejtezhetd iratok esteében az irattarozasi
1d6 végéig

- Visszterhes  szerzddések  esetén a
szamvitelr6l sz616 2000. évi C. tv. 169.§ (2)-
(3) bekezdés szerint 8 ¢év az adatok
megorzésének kotelezo idétartama

ADATBIZTONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozé
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhaszndlo sajat felhasznalonévvel
¢s jelszdval tud a rendszerhez csatlakozni, €s
csak az ezzel jogosult adatbdzisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon Kkeriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébdl folyod
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megelézése. A papiralapt
adatok  zarhato  szekrényben  keriilnek
tarolasra, és zarhatd szobaban.
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7. ISKOLAI ESEMENYEKKEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT ADATOK

ADATKEZELES CELJA

rendezvényre valo belépés/részvétel
regisztracidja amennyiben fizetés vagy
zartkorli az esemény

nyilvanos rendezvényeken az intézmény
eseményeinek  megorokitése, intézmény
késobbi népszerlsitése kép vagy
videofelvétel készitése Gtjan

ERINTETTEK KORE

rendezvényen részt vett személyek

JOGSZABALYON
KEZELT ADATOK

ALAPULOAN

jogalap: 2011. évi CXIL. tv 5. § (1) a) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont

Ptk. 2:48 § Nincs sziikség az érintett
hozzajarulasara a felvétel elkészitéséhez és az
elkészitett felvétel felhasznalasahoz
tomegfelvétel ¢és nyilvanos  kozéleti
szereplésrol késziilt felvétel esetén (kép és
hangfelvétel tomegfelvétel esetében)

ERINTETT HOZZAJARULASA

2011. évi CXII. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

rendezvényen valo résztvevok
beazonosithatosdga (zartkorli, vagy fizetds
események esetén)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

kiilso érdeklodok,  honlapot  kezeld
informatikus

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

hatarid6hoz nem kotott, az ardnyossag €s
sziikségszerliség elvének szem elott tartasaval
egyedileg allapithatdo meg

ADATBIZTONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

a honlapon val6 kozzététel esetében a honlap
megfeleld informatikai eszkozokkel valo
védelmének biztositasa illetéktelen
személyek altali torlés, vagy mddositas
megeldzése  céljabol, kiilsd mentések
megakadéalyozdsa informatikai eszkdzok
utjan
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8. SZEMELY ES VAGYONVEDELEMMEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT

ADATOK:

ADATKEZELES CELJA

az intézmény személy €s vagyonvédelmének
biztositasa

ERINTETTEK KORE

intézménybe belépd személyek

JOGI KOTELEZETTSEG
TELJESITESEHEZ SZUKSEGES
GDPR 6. cikk (1) bekezdeés c) pont

+ EINTETT HOZZAJARULASA
2011. évi CXII. tv 5. § (1) b) pont
+ GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont

- belépok képmadsa, videofelvétel
- belépok neve és belépési célja, idépontja

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- rendOrség,

- ligyészseg,

- birésag,

- nemzetbiztonsagi hivatal

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

adattorlés kamerarendszer esetében
folyamatos a kamera szabalyzatban foglalt
idoszakonként,

papir alapt dokumentaciok torlése havonta
elektronikusan kezelt adatok torlése papir
alapt dokumentumokkal azonos
idészakonként

ADATBIZTONSAG
TETT INTEZKEDESEK

ERDEKEBEN

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
jogosultak  férhetnek  hozza, akiknek
munkakorébdl  folyd  kotelezettsége az
illetéktelen  személyek  hozzaférésének
megeldézése. A papiralapt adatok zarhat6d
szekrényben keriilnek taroldsra, és zéarhatd
szobaban. A kamerarendszer vonatkozasban
kiilon szabalyzatban keriilnek szabalyozasra a
hozzaférés szabalyai.

17




9. BEADVANYOK, MEGKERESESEK

ADATKEZELES CELJA: a megkeresés teljesitése, a megkereséshez
kapcsolédod  eljardsokban  jogok, tények
igazolasara torténd felhasznalas

ERINTETTEK KORE: az Adatkezeldhdz vagy barmely szervezeti
egységehez érkezd megkeresések feladoi
Adatkezelés jogalapja: --név

- elérhetdség (értesitési cim, telefonszam, e-

JOGI KOTELEZETTSEG | 14i] ¢im)

TELJESITESEHEZ SZUKSEGES
- a megkeresés és a megkeresésre késziilt

GDPR 6. Ciklf (1) {7€If€Zdé~f c) pont valasz teljes szOvege
ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI - fenntarto,

- birdsag,

- renddrség,

- ligyészség,

- kozigazgatési szerv megkeresése,

nemzetbiztonsagi szolgalat,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE az irattarazasi idé leteltét kdvetden
ADATBIZ"I:ONSAQ ERDEKEBEN | A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
TETT INTEZKEDESEK jogosultak  férhetnek  hozza,  akiknek

munkakorébdl — folyd  kotelezettsége az
illetéktelen személyek hozzaférésének
megelézése. A papiralapti adatok zarhato
szekrényben keriilnek tarolasra, és zarhato
szobaban. A kamerarendszer vonatkozéasban
kiilon szabalyzatban keriilnek szabéalyozasra a
hozzaférés szabalyai.

ADATTOVABBITASROL ALTALANOSAN

Személyes adatok tovabbitasara jogszabalyi eldiras alapjan, a személyes adatok védelmére vonatkozo
célhoz kotottség megtartasaval, vagy az érintett hozzajarulasaval keriilhet sor.

Jogszabalyban meghatarozott esetekben az aldbbi szervek részére torténhet adattovabbitas: a
fenntartonak, a kifizet6helynek, a birosagnak, rendérségnek, ligyészségnek, a kozneveléssel osszefiiggd
igazgatasi tevékenységet végzo kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések
ellenérzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak, a pedagogusigazolvany elkészitésében
kozremikodok részére, ovodai, iskolai felvétellel/atvétellel kapcsolatos adatok az érintett 6vodahoz,
iskolahoz, fels6oktatasi intézményhez, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek,
csaladvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusdgvédelemmel foglalkozo
szervezetnek, intézménynek, a fels6foku felvételi kérelmeket nyilvantartd szervezethez, a
diakigazolvany elkészitésében kdzremiikodok részére.

ADATFELDOLGOZAS

Az Nkt. 41. § (1) bekezdése értelmében a kdznevelési intézmény €s a kdznevelési feladatot ellatdé nem
koznevelési intézmény koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a koznevelés
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informaciés rendszerébe (KIR) bejelentkezni. A KIR a koznevelés feladataiban kozremiikodok altal
szolgéltatott adatokra épiil6, orszagos, elektronikus nyilvantartdsi és adatszolgaltatdsi rendszer.
Adatfeldolgozo6i mindségében az alabbi jogszabalyok alapjan jogosult részt venni az adatkezelésben:
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdoznevelésrol 41. § (1)
- 229/2012. (VHI. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrél szold torvény
végrehajtasarol 1-3/A. §
- 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol 4. § (1) a), (6) a), 6. § (1) és
1. melléklet
- 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrél 3. §

Oktatasi Hivatal, KIR rendszer

Adatfeldolgoz6 neve: Oktatasi Hivatal

Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 19.
Elektronikus elérhetdség: info@oh.gov.hu

Kozponti telefonszam: (36-1) 374-2100

Budapest, 2022. 08. 28.
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